附件7
部门预算公开说明格式

(以市级部门为例)

宝鸡市xx局（委、办)

2020年部门综合预算说明(格式)

一、部门主要职责

 (依据部门三定方案，进行文字说明)

二、2020年年度部门工作任务

(依据部门2020年度主要工作，进行文字说明)

三、部门预算单位构成

示例:从预算单位构成看，本部门的部门预算包括部门本级(机关)预算和所属事业单位预算。

纳入本部门2020年部门预算编制范围的二级预算单位共有XX个，包括:

	序号
	单位名称

	1
	XX部门本级（机关）

	2
	　……

	3
	　……

	　……
	　……


四、部门人员情况说明

文字说明，并列图表。

示例:截止2019年底，本部门人员编制XX人，其中行政编制XX人、事业编制XX人;实有人员XX人，其中行政XX人、事业XX人。单位管理的离退休人员XX人。

(人员情况柱状图或饼状图)

五、部门国有资产占有使用及资产购置情况说明

示例:截至2019年9月30日，本部门所属预算单位共有车辆X辆，单价20万元以上的设备X台(套)。2020年部门预算安排购置车辆X辆;安排购置单价20万元以上的设备XX台(套)。

如县区部门国有资产占有使用情况暂未能公开，需说明国有资产占有使用情况逐步公开的推进情况。

六、部门预算绩效目标说明

示例: 2020年本部门实现了绩效目标管理全覆盖，涉及一般公共预算当年拨款X万元，政府性基金预算当年拨款X万元。

七、2020年部门预算收支说明
(一)收支预算总体情况。

文字说明，部门总体收支与上年对比的增减变化情况及变化原因。

(二)财政拨款收支情况。

文字说明，部门财政拨款收支与上年对比的增减变化情况及变化原因。

(三)一般公共预算按款支出明细情况。

1、一般公共预算当年拨款规模变化情况。

文字说明，部门一般公共预算接款收支与上年对比的增减变化情况及变化原因。

2、支出按功能科目分类的明细情况。

按照部门支出功能分类的类、教级科目，区分人员经费、公用经费、专项业务经费说明一般公共预算拨款支出情况，将相关数据与上年对比，分析增减变化原因。(可附图表)

3、支出按经济科目分类的明细情况。

按照部门支出经济分类的类级科目，区分人员经费、公用经费、专项业务经费说明一般公共预算拨款支出情况，将相关数据与上年对比，分析增减变化原因。(可附图表)

(四)政府性基金预算支出情况。

文字说明，如不涉及，说明“本部门无政府性基金预算收支，并已公开空表”。

(五)国有资本经营预算拨款收支情况。

文字说明，如不涉及，说明“本部门无国有资本经营预算按款收支”。

 (六) “三公”经费等预算情况。

部门“三公”经费、会议费、培训费等一般性支出预算编制情况、增减变动情况和对“三公”经费增减变化原因的分析说明。

(七)机关运行经费安排情况。

文字说明，并对增减变化情况及原因予以说明。

(八)政府采购情况。

示例: 2020年本部门政府采购预算共X万元，其中政府采购货物类预算X万元、政府采购服务类预算X万元、政府采购工程类预算XX万元。

如不涉及，说明“本部门2020年无政府采购预算，并已公开空表”。

八、专业名词解释

1.XXXx:指....

2.XXX:指......

...... 

