
预算单位新增用户及授权

单位介绍信 附件2：用户
数字证书申请

表

附件3：预算
一体化系统操
作人员权限变

更表

附件4：预算
单位支付电子
印章信息采集

表
仅限在预算执行模块有签

章权限的用户提供

申请人填报申请人填报 申请人单位审核申请人单位审核 归口科室审核归口科室审核
信息部门制KEY、
一体化系统授权

信息部门制KEY、
一体化系统授权

电子印章授权电子印章授权



预算单位注销用户

单位介绍信 用户UKEY 情况说明



预算单位用户权限变更

单位介绍信 附件3：预算
一体化系统操
作人员权限变

更表

附件4：预算
单位支付电子
印章信息采集

表
仅限在预算执行模块有签

章权限的用户提供



预算单位印章新增及变更

单位介绍信
及携带
UKEY

附件4：预
算单位支付
电子印章信
息采集表

附件6：支
付电子公章
申领暨印模

采集表

附件7：支
付业务预留
印鉴备案表

注：预算单位电子印章新增及变更在每周五中午12点前交到财政信息部门。
电子印章在代理银行备案生效时间一般需要7-15天，请单位合理安排。

单位填报、盖章单位填报、盖章
财政归口科室

审核
财政归口科室

审核
财政信息部门

审核
财政信息部门

审核
电子印章制作及

印章授权
电子印章制作及

印章授权
预算一体化系统
印章信息维护

预算一体化系统
印章信息维护



UKEY挂失及密码重置

UKEY丢失
第一时间联系
财政信息部门

停用

单位介绍信并
携带UKEY

情况说明



财政用户办理用户权限

附件5：财政
部门财政信息
系统权限授权

备案表

附件2：用户
数字证书申请

表

新增人员提供


